COMUNF DI MONSUMMANO TEF%ME

PROVINCIA DI PISTOIA

N. 190 Reqg.

VERBALE DI DELIBERA DELLA GLUNTA COMUNALE

di Dicembre
legge, si

L'anmo duemilatre (2003) addi veunliquattre (24) del mese
alle ore 10:007, nella residenza municipale, convocata nelle forme i
& riunita la Glunta Comunale con 1'intervento dei signovi:

[y RS- NEL N S I

CALVETTI Giuliano

BALCARINT Giampaolo
BALLOCCT Pilelvro
DISPERATI Aldo

- Sindaco

- Vice-8Sindaco
- Aggegsore

- Assessore

- Agsessore

Preasenle
Presenle
Presente
Presente
Presentle

ZANNELLT Giacomo -
6. AIRO Claudio Antonjo - Assegsore Asgente
i 7. JAINUOVO Glovanni - Azsassors Ptespnip
Partecipa alla seduta 11 Sig. Dr. Franco PELLICCI Segretario Gensevale

del Comune.

Sindaco assume  la
dichiara aperta

1]
presidenza e,
la seduta ponendo in tratiazione 1]

Sig. Giudiapo CALVETTT nella sua qualita di
viconosciuto legale il numevo degli intervenutti,
seguente

0GGETTO:

"cervizio Tenuba Prolocello Informatico - Geslione

- Provvedimenti Consequenti

28.12.2000, N, 445
NDorumentali - Archivio”

PR,
Flussi




PREMESSO:

- CHE con il D.P.R. 28/12/2000, n. 445 - Testo Unico delle
disposizioni legislative e regolamentari in materia di
documentazione amministrativa - @ stata unificata e coordinata

tutta la normativa in materia di documentazione amministrativa;

- CHE tra Jle norme previgenti coordinate dal citate D.P.R.
445/2000 ¢ incluse il D.P.R. 20/101998, n. 428 con cul sono gtate
dettate le norme per la gestione del protocollo informatico da
parte delle Amministrazioni pubbliche;

- CHE il D.P.R. 445/2000, oltre a regolamentare la produziocne e
sottoscrizione dei documenti informatici, affronta la
problematica della "gestione informatica dei documenti”
stabilendo per le Pubbliche Amministrazioni il termine del 1
Gennaioc 2004 per la realizzazione o vrevisione di sistemi
informativi automatizzati finalizzati alla gestione del
protocello informatico e dei procedimenti amministrativi
(articolo 50 comma 3);

DATO ATTO:

>

‘- CHE con 1 c¢itati Decreti & stato disposto che le specifiche e

le regele tecniche, 1 criteri e le specifiche delle informazioni,
delle operazioni di registrazioni e del formato del dati relativi
al sistemi informatici per la gestione dei flussi documentalil
fossero disposti con apposito D.P.C.M., su proposta dell'Autorita
per l'Informatica della Pubblica Amministrazlone di concerto con
il Ministro della Funzione Pubblica;

— CHE i suddetti eriteri sono stati emanati con il D.P.C.M. del

31.10.2000, pubblicato sulla G.U. N. 272 del 21/11/2000;

TENUTO CONTO che entro il 31.12.2003 le Pubbliche
amministrazioni devono:

1) adottare il protocollo informatico e gestire i
procedimenti in mode informatico {art. 50 comma 3 D.E.R.
445/2000) ;

2} individuare le Aree Organizzative omogenee (A.0.0.) e i
relativi uffici di riferimento (art. 50 comma 4 del
D.P.R. 445/2000);

3} nominare il Responsabile del Servizio per 1la tenuta del
proteocollo informatico, della gestione dei flussi
documentali e degli archivi nell'ambito di ciascuna
A.0.0. individuata (art. 61 comma 1 D.P.R. 445/2000);
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~ per la classificazione dei documentli.

VISTI 11 Regolamento del diritto di  accesso agli atti,
approvato dal Consiglio con attoe deliberative n 127 del
20/12/19%4, nonché il Regolamento di Organizzazione in materia di
procedimento amministrative approvato con atto consiliare N. 115
del 25.11.1997;

VIisTOe il T.U. 30/6/2003, n. 196 "Codice in materia di
protezione dei datil personali™;

VISTA la relazione del Funzionario dell'U.0.C. Segreteria e
Affari Generali in data 20/12/2003, congervata agli atti,
contenente  proposte operative ed organizzative in merito
all'argomento;

RITENUTO dover provvedere in merite sulla base di gquanto
contenuto nella citata Relazione, nonché impartire alcuni
indirizzi in merito alla gestione del flussi documentali
dell'Ente;

ACCERTATA la propria competenza in materia, al sensi
dell'art. 48 del T.U. 267/2000;

VISTO il parere favorevele formulato dal Responsabile del
Servizio 1in ordine alla regolarita tecnica della proposta,
oggetto del presente provvedimento, ai sensi dell'art. 49, primo
comma, del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267;

VisTOo il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267: "Testo unico delle
leggi sull’'ordinamento degli enti locali;

CON voti unanimi:
presenti 6 - votanti 6

DELIBERA

1) - CONSIDERARE, al sensi dell'art. 50 comma 4 del D.P.R.
44572000 il Comune di Monsummano Terme, nel suo insieme, un'unica
ARFA ORGANIZZATIVA OMOGENEA (A.0.0.) coilncidente con 1'intera
struttura organizzativa dell'Ente, afferente ad un unico sistema
di gestione documentale, dal protocollo informatico ai flussi
documentali;

2) - INDIVIDUARE, ai sensi dell'art. 61 - comma 1 - del D.P.R.
445/2000, 11 SERVIZIO PER LA TENUTA DEL PROTOCOLLO INFORMATICO,
DELLA GESTIONE DEI FLUSST DOCUMENTATLT E DEGLT ARCHIVI,
nell'ambito della Peosizicne Organizzativa denominata Segreteria e
Affari Generali;
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Generali Rag. Lucia Giuntoli; per la sua sostituzione valgone le
nerme previste dalla deliberazione G.C. N. 93 del 4/6/2003;

4) - ADOTTARE, al sensi dell'art. 5 del D.P.C.M. 31/10/2000, con
decorrenza 1.1.2004, il MANUALE DI GESTIONE DEI DOCUMENTI del
Comune di Monsummano Terme, allegato al presente provvedimento
sotto la lettera "A" e comprendente:

a) Titolario di classificazione;
b) Struttura Organizzativa del Comune:
¢) Elenco documenti da non protocollare.-

5) - DARE ATTO che in attesa della comunicazione della Casella di
Posta Elettronica certificata di cui al D.P.R. 445/2000 da parte
delia Regione Toscana (progetto B2 approvate dal Consiglio
comunale con atto N. 2 in data 9/1/2003) viene individuata, quale
casella di Posta Elettronica Istituzionale la seguente:
protocollofcomune .monsummmanc-terme.pt.it;

6) - DARE ATTO CHE, relativamente alla gestione dei flussi
documentall (determine, delibere, lettere, ecc.), in
considerazione dell'interesse generale che l'argomento riveste,
i1l Direttore Generale & incaricate di cocordinare e nominare un
eventuale Gruppo di Lavoro per la redazione di un Pilanc
Operativo, finalizzato alla gestione Iinformatizzata di tali
flussi documentali, 1a cuil attuazione costituisce Obiettivo
P.E.G. Anno 2004 per la P.O. Begreteria e Affari Generali;

7y - AVVIARE la consultazione c¢on la Conferenza di Servizio
relativamente al Manuale di Gestione adottato di cui al punto 4)
che precede, nonché su quanto previsto al precedente punto 6);

8) - DARE ATTO che responsabile del procedimento, ai sensi della
legge 7/8/19%0 n 241, & la 8ig.ra TLucia Gluntoli - Funzionario
P.0. Segreteria e Affari Generali;

9) - PUBBLICARE sul 8ito Internet del Comune il presente atto
deliberativo unitamente al Manuale di Gesticne e relativi
allegati.-
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COMUNE DI MONSUMMANO TERME

C.AP. 51015 PROVINGIA DI PISTOIA

Finv

. Barbier, Noccloli & C. - Empol

Delibera G.C. N.’lb{LL de1? 4 DIC. 700

Del che @ vedatto il presente verbale che, previa lettura e conferma,
viene approvato e sotioscritio.

Il SEGRETAWIO GENERALE

CERTIFICATO D1 PUBBLICAZIONE

Il Responsabile del Servizio sottoscritto attesta che copla della presenie
deliberazione verra pubblicata in data odierna all’albo pretorio del Comune per
quindici (15) gilornl consecutivi (art. 124 comma 1° del D.Lgs., 1B8.B.2000, n.
267) e Llrasmessa in elenco ai  Capl Gruppo Comsiliari ({art. 125 ~ D.Lgs.
18.8.2000, n. 267).

1L RHTPONSABILE DEL SERVIZIO
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FIFICATO DI ESECUTIVITA’

Il Responsabile del Servizio sottoscritto certifica:

U CHE la presente deliberazione ¢ stata pubblicata all’Albo Pretorio del
Comune ai sensi dell’art. 124 - 1° comma - del D.Lgs. 18.8.2000, n. 267,
senza sequito di ricorsi od opposizioni;

XI CHE la presente deliberazione _#& divenuta eseculiva & tutti gli effettil

di legge i1 23 BEN 2004 . in quanto:

I»d decorsi dieci (10) giorni dalla pubblicazione {art. 134 - comma 3°
- D.Lgs. 267/2000).
I 1

IT. RESPONSABILE DEL SERVIZIO
-
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